Ville de — — .
» o Besoin d’assistance lors de votre inscription en ligne?
eVIS Des agents sont présents pour vous aider au 418 839-9561
durant les heures de bureau.

Service des bibliothéques et des lettres

GUIDE D'UTILISATION

Inscription en ligne aux histoires animées

Le présent guide vous explique par des étapes simples la marche a suivre et les outils nécessaires a votre inscription en
ligne pour les séances d’histoires animées présentées par le Service des bibliothéques et des lettres.

Veuillez consulter attentivement ce document avant de procéder a I'inscription.

Notez que les activités présentées par le Service des bibliothéques et des lettres sont gratuites. Aucun paiement n'est exigé.

NAVIGATEURS NECESSAIRES

Mise en garde - Windows XP

L'utilisation du navigateur Internet Explorer en combinaison avec le systéme d’exploitation Windows XP entrainera un échec
de paiement durant le processus d’inscription en ligne. Veuillez utiliser un autre navigateur compatible si vous utilisez
Windows XP. Cette mise en garde concerne uniquement le systéeme d’exploitation Windows XP et non les versions plus
récentes de Windows.

Navigateurs compatibles

Microsof Internet Explorer 10, 11, et Edge (incompatible sous Windows XP)
Mozilla Firefox 24, 31;

Safari (Ipad) I0S 7, 8 ;

Chrome 33 et 40 (tablettes et androide : Chrome 40).

PIECES REQUISES POUR L'INSCRIPTION EN LIGNE

1- La carte loisirs sur laquelle figure le numéro de personne de chacune des personnes dont vous désirez faire I'inscription.
» Le parent doit également posséder son numéro de personne (personne de 18 ans et plus) pour que le recu
d’inscription soit émis a son nom.
» Si vous ne possédez pas ce numéro ou que vous l'avez égaré, communiquez avec la Direction de la vie
communautaire, au 418 839-9561 avant de procéder a l'inscription.

2- Une adresse courriel afin de pouvoir accéder a I'étape de paiement et recevoir, via cette adresse, votre recu.

DEMARCHE

Dés votre entrée dans le site d’'inscription en ligne, vous accédez automatiquement a I'onglet Activités.

ATTENTION : Lors de I'utilisation du site Internet n'utiliser pas les fleches O (précédent) (suivant) O sur votre fureteur
puisque cette manceuvre peut affecter les données préalablement saisies.

ETAPE 1 > RECHERCHE (recherche des activités) :
Dans cette section, vous recherchez la ou les séances d’histoires animées désirées selon vos critéres.

Notez que nous recommandons grandement d'utiliser la fonction Types d’activités (domaines) qui vous permettra de cibler
les séances d’histoires animées par bibliothéque.

> Mode POUR DE MEILLEURS RESULTATS (recherche avancée):
0 Par session, par type d’activité (domaine), etc.;

o Permet de raffiner la recherche a I'aide d’'un ou de plusieurs criteres de recherche, ce qui réduira le nombre
d’activité d apparaissant a I'écran.

o En cochant vos choix et en utilisant les + et —, vous accédez aux criteres de sélection raffinés. Il ne vous

RECHERCHER

reste qu'a cliquer sur pour passer a l'étape suivante, selon les critéres de recherche

sélectionnés.

> Notez que le mode par MOTS CLES ne fonctionne pas pour les activités présentées par le Service des bibliothéques
et des lettres
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ETAPE 2 > SELECTION (résultats de votre recherche) :

Cette étape sert a sélectionner les histoires animées auxquelles vous désirez inscrire votre enfant. Dix activités maximum
(par page) apparaitront dans vos resultats de recherche. Consultez les pages (1 2 3 4 5 ...) apparaissant a coté du bouton
"Etape suivante : identification".

» Appuyez sur @ pour sélectionner une ou plusieurs séances d’'histoires animées et la placer dans le
panier d'achat. Notez que vous pouvez inscrire votre enfant & une série compléte, il suffit de
sélectionner chaque séance.

> Appuyez sur @ pour la retirer du panier d’achat.

N : ETAPE SUIVANTE : IDENTIFICATION . , , S 5
» Appuyez ensuite sur SI vOous navez pas d’autres activités a

rechercher.

> Appuyez sur @‘NUWE”E RECHERCHE i yous avez d’autres activités & rechercher pour un autre membre de votre
famille. Les sélections déja exécutées ne seront pas perdues. Vous y aurez toujours accés en cliquant sur le

\E PANIER D'ACHATS

> Dans la prochaine étape, vous serez ensuite prét a associer les activitts au bon membre de votre famille en

appuyant sur ETAPE SUIVANTE : IDENTIFICATION

ETAPE 3 > IDENTIFICATION (gestion du panier-identification) :

Vous devez associer chacune des séances d’histoires animées que vous venez de sélectionner aux participant(e)s désirant
s’y inscrire. Lors de cette étape, il est également possible d'inscrire plus d’'un membre de votre famille a une séance d'histoire
animée en utilisant les icbnes.

» Entrez le numéro de personne ainsi que le numéro de téléphone a la maison pour chacune des personnes que
vous désirez inscrire (incluant le code régional sans tiret et sans espace), et ce, a chacune des activités. Vos places
sont réservées des cette saisie, mais pour un temps limité seulement.

» Utilisez les icbnes suivants pour : dupliquer un particiEant a toutes les activités , ajouter un membre de la famille

ou retirer le dossier d’'un membre de la famille

» Les activités se retrouvent dans votre panier d’achat = * *® et sont accessibles dans ce panier a tout
moment.

N E 2 . < s L .
> Appuyez sur - FE SUIVANTE - CONFIRMATION T 5fin de passer a I'étape de validation de vos choix.

Si le groupe est complet :

a) Le systéme vous demandera si vous désirez intégrer la liste d’attente. Dans I'affirmative, cliquez sur OUI. Vous
verrez apparaitre la liste d'attente dans le dossier du membre de la famille. Un préposé communiquera avec
vous par téléphone, s'il y a une place qui se libére dans cette séance d’histoire animée.

b) Si vous ne voulez pas intégrer la liste d’attente, cliquez sur NON pour revenir a l'identification. Vous devez

alors retirer le dossier du membre de la famille E de cette séance d’histoire animée.

ETAPE 4 > CONFIRMATION (gestion du panier-confirmation) :

Cette section sert a confirmer vos sélections de séances d’histoires animées. C'est le moment de valider si ce sont les bons
choix, les bons horaires, etc., avant de passer au paiement. Notez que les activités sont gratuites.

» Cochez « Jai pris connaissance des conditions d’utilisation et je les accepte »

» Le parent (celui qui veut que le regu d'inscription soit & son nom) doit ensuite entrer :
- son numéro de personne
- son numéro de téléphone a la maison
- son adresse courriel, afin de recevoir le recu d’inscription a imprimer ensuite

> Veérifiez les activités se trouvant dans votre panier (en cas d’erreur, vous pouvez a ce moment cliquer sur

A MODIFIER LE PANIER ) et refaire un nouveau choix.

N E g N .
> Appuyez sur - FF SUTVANTE @ PATEMENT lorsque que tout est conforme & vos choix.

Votre inscription est alors complétée.
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EXEMPLE 1

INSCRIPTION D’ENFANTS AUX ACTIVITES DES BIBLIOTHEQUES

A- Aprés avoir accédé au site d’inscription en ligne, cliquez sur I'onglet (en haut de I'écran) Activités. Descendez par la suite
dans la section « recherche des activités».

C' () https://inscriptionsweb.ville.levis.qc.ca/LudiklIC2Prod_Enligne/Pages/Anonyme/Recherche/Pager

= « g 3 g

Mise en garde - Windows XP

L'utilisation du navigateur Internet Explorer en combinaison avec le systéme d'exploitation Windows XP
entrainera un échec de paiement durant le processus d'inscription en ligne. Veuillez utiliser un autre
navigateur compatible si vous utilisez Windows XP. Cette mise en garde concerne uniquement le systéme
d'exploitation Windows XP et non les versions plus récentes de Windows.

Navigateurs compatibles

Microsoft Internet Explorer 10, 11 et Edge (incompatible sous Windows XP)
Mozilla Firefox 24 ,31

Apple Safari (ipad) I0S 7, 8

Google Chrome 33 et 40 ( tablettes et androide : Chrome 40)

PROCHAINE PERIODE D'INSCRIPTION: AUTOMNE 2016

Activités aquatiques, artistiques et culturelles, physiques et récréatives, sportives et plein air:

Lundi 22 acat de 19 h au 28 aout

Pour I'aide générale, consultez le Guide utilisation

Obligatoire pour s'inscrire :

- le numeéro de client du participant (n® de personnej)ainsi que celui du parent payeur pour accéder au paiement;
- le numéro de téléphone principal inscrit & votre dossier client;

- Une carte de crédit Visa ou MasterCard;
- Une adresse courriel, pour pouvoir compléter le paiement et recevoir votre confirmation d'inscription. -

B- Dans la section « recherche des activités» cochez i Activités dans les bibliotheques et par la suite vous sélectionnez
TYPES D’ACTIVITES (DOMAINES) a gauche.

&~

C' [ https://inscriptionsweb.ville levis.qc.ca/LudiklC2Prod_Enligne/Pages/Anonyme/Recherche/Pagey s = ‘

Obligatoire pour s'inscrire : a
- le numéro de client du participant (n® de personnej)ainsi que celui du parent payeur pour accéder au paiement;

- le numéro de téléphone principal inscrit 8 votre dossier client;

- Une carte de crédit Visa ou MasterCard;

- Une adresse courriel, pour pouvoir compléter le paiement et recevoir votre confirmation d'inscription.

Si vous ne possédez pas de carte loisirs, ou pour toute autre question, composez le 418 839-9561.

RECHERCHE : Dans cette section, vous recherchez la ou les activités désirées selon vos critéres (par types
d'activités (domaine), par age, par site, etc.)

Rechercher des activités

ENTREZ UN OU PLUSIEURS MOTS ET FAITES RECHERCHER

® Tous les mots (ET) © Au moins un des mots (OU) RECHERCHER m

LIMITEZ VOTRE RECHERCHE POUR DE MEILLEURS RESULTATS

p SESSIONS

S H -
p Types d'activités (domaines) _essu)ns VOTRE SELECTION
#| Activiteés dans les bibliothéques - Automne Sessions

[ ] Ete 2016 - Activités dans les bibliothéqu

Automne

O Formation sauveteur/moniteur

RECHERCHER m

HAUT DE LA PAGE &

_
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B2-RECHERCHE PAR TYPE D’ACTIVITE :

Cliquez sur le + a gauche de «Bibliotheques — Séries d’histoires animées». Vous verrez apparaitre a cette étape
I'ensemble des bibliotheques

/ [ Rechercher des activités %

€« =5 C -Eﬁ https:h’inscriptionsweb.vilIe.levis.qc.ca!LudikICZF’rod_EnIigne/Pages/Anonyme/Recherche/Pageif(- =

Obligatoire pour s'inscrire : -

- le numéro de client du participant (n® de personne)ainsi que celui du parent payeur pour accéder au paiement;
- le numéro de téléphone principal inscrit & votre dossier client;

- Une carte de crédit Visa ou MasterCard;

- Une adresse courriel, pour pouvoir compléter le paiement et recevoir votre confirmation d'inscription.

Si vous ne possédez pas de carte loisirs, ou pour toute autre question, composez le 418 839-9561.

RECHERCHE : Dans cette section, vous recherchez la ou les activités désirées selon vos critéres (par types
d'activités (domaine), par age, par site, etc.)

Rechercher des activités

ENTREZ UN OU PLUSIEURS MOTS ET FAITES RECHERCHER

| ® Tous les mots (ET) o Au moins un des mots (OU) RECHERCHER E
LIMITEZ VOTRE RECHERCHE POUR DE MEILLEURS RESULTATS
p Sessions . L ) .
b TYPES D'ACTIVITES (DOMAINES) Types d'activités (domaines) VOTRE SELECTION
= O Bibliothéques - Séries d'histoires animeées Sessions
R . - Activités dans les bibliothéqu
[ ] Formation - volet enseignement Automne

[ ] Formation - Volet sauvetage
[ ] Tennis - Carte de membre

|
+/ [ ] Tennis - Cours privé ou semi-privé

RECHERCHER m

HAUT DE LA PAGE &

_

‘ ] >

B2.1- Cliquez sur le + a gauche de la bibliotheéque désirée

/ [ Rechercher des activites %

&« => C ;& https://inscriptionsweb.viIIe.Ievis.qc.ca/LudikIC2Prod_EnIignefF’ages/Anonyme/Recherche/Pagei;?- =

RECHERCHE : Dans cette section, vous recherchez la ou les activités désirées selon vos critéres (par types
d'activités (domaine), par dge, par site, etc.)

Rechercher des activités

ENTREZ UN OU PLUSIEURS MOTS ET FAITES RECHERCHER

‘ ® Tous les mots (ET) @] Au moins un des mots (OU) RECHERCHER m

LIMITEZ VOTRE RECHERCHE POUR DE MEILLEURS RESULTATS

p Sessions

. T d'activités (domai -
p TYPES D'ACTIVITES (DOMAINES) ypes dactivités (domaines) VOTRE SELECTION

-I- ] Bibliothéques - Séries d'histoires animées Sessions

=1 . , .

| — . « Activités dans les bibliothéqu
+/ ] Bibliothéque Albert-Rousseau Automne

_+|)>
_f*

_|)‘

+

[ | Bibliotheque Anne-Marie-Filteau

[ | Bibliotheque Croque-Volumes

[ | Bibliotheque Francine-McKenzie

[ | Bibliotheque La Clé

[ | Bibliotheque La Pintellect

[ | Bibliotheque Lauréat-Valliere
_ﬂ— [ | Bibliotheque Pierre-Georges-Roy
_1-‘)— [ | Bibliotheque Saint-David

[ Formation - volet enseignement

[ Formation - Volet sauvetage

[ ] Tennis - Carte de membre

+/ [ | Tennis - Cours privé ou semi-privé

RECHERCHER m
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Cochez ¥ 1a série d'histoires animées désirée

&

C (O hitps://inscriptionsweb.ville.levis.qc.ca/LudiklC2Prod_Enligne/Pages/Anonyme/Recherche/Pagesr = ‘

RECHERCHE : Dans cette section, vous recherchez |la ou les activités désirées selon vos critéres (par types

d'activités (domaine), par dge, par site, etc.)

Rechercher des activités

ENTREZ UN OU PLUSIEURS MOTS ET FAITES RECHERCHER

FY

® Tous les mots (ET) © Au moins un des mots (OU)

LIMITEZ VOTRE RECHERCHE POUR DE MEILLEURS RESULTATS

p Sessions
p TYPES D'ACTIVITES (DOMAINES)

Types d'activités (domaines)

0
=

|0 O O g

Bibliothéques - Séries d'histoires animées

O
|

|

O 00000 0O

Bibliothéque Albert-Rousseau
¥| Biblio-Bébés

| Grelupin lit avec toi

[ Lire avec Mamie Lucie et Pouf
Bibliotheque Anne-Marie-Filteau
Bibliothéque Croque-Volumes
Bibliothéque Francine-McKenzie
Bibliothéque La Clé

Bibliothéque La Pintellect
Bibliothéque Lauréat-Valliére
Bibliothéque Pierre-Georges-Roy

Bibliotheque Saint-David

Formation - volet enseignement

Formation - Volet sauvetage

Tennis - Carte de membre

RECHERCHER m

VOTRE SELECTION

Sessions
= Activités dans les bibliothequ
Automne

Types d'activités (domaines)
« Biblio-Bebes

C- Faites ensuite

RECHERCHER

E. L’ensemble des séances choisies apparaitront ensuite dans I'étape SELECTION.

D- Appuyez a ce moment sur o correspondant aux cours désirés. (Si vous vous étes trompé, vous n'avez qu’'a appuyer sur

pour retirer cette activité de vos choix et libérer cette place) Dix activités maximum apparaitront dans vos
résultats de recherche. Consultez les pages (123456 7 ...) apparaissant a c6té du bouton "Etape suivante
- identification™.
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€« C [ https://inscriptionsweb._ville levis.qc.ca/LudikiIC2Prod_Enligne/Pages/Anonyme/Resultat/Page fr.vy = ‘

-

@ MNOUVELLE RECHERCHE ETAPE SUTVANTE ! IDENTIFICATIOM

5 ACTIVITES - 0 SELECTION HORAIRE
gl Ras pebu v Places aritebuscou/ieues s
O ‘i 01 - Coucou hibou ! 12 m. | 23 Septembre 23 Septembre 0%$|Vven. 14:00-15:00 Centre multifonctior
| Code:BBALBRO-Grp:01 2016 2016 de-Lauzon
@ ?
—
2
‘ D2 - Allons aux Om.| 12 m. | 7 Octobre 2016 7 Octobre 2016 15 0 $|Ven. 14:00-15:00 | Centre multifonctior
| pommes de-Lauzon
.é Code:BBALBRO-Grp:02 2
e
-
‘i 03 - Ca sent bon Om.| 12 m.| 21 Octobre 2016 | 21 Octobre 2016 15 0 % Ven. 14:00-15:00 | Centre multifonctior
| Code:BBALBRO- Grp 03 de-Lauzon
& ?
—
2
i 04 - Pouet ! Pouet | Om.| 12 m. | 4 Novembre 4 Novembre 15 0 $|Ven. 14:00-15:00 | Centre multifonctior
| Code:BBALBRO-Grp:04 2016 2016 de-Lauzon
@ ?
—
-
=. | 05 - Au dodo les Om.| 12 m.| 18 Novembre 18 Novembre 15 0 $|Vven. 14:00-15:00 Centre multifonctior
- animaux 2016 2016 de-Lauzon
& Code:BBALBRO-Grp:05 2
—
2
@ NOUVELLE RECHERCHE ETAPE SUIVANTE @ IDENTIFICATION
LEGENDE
2 Cliquer pour voir les coordonnées h
4 4

& C' [ https:/inscriptionsweb ville_levis.qc.ca/LudikiC2Prod_Enligne/Pages/Anonyme/Resultat/Page fr. ¢

@ MNOUVELLE RECHERCHE ETAPE SUIVANTE : IDENTIFICATIORM

5 ACTIVITES - 1 SELECTION HORAIRE
A Aace pebu e Placos et e base Jouwnsfhoures _vies |
=. | 01 - Coucou hibou ! 12 m. | 23 Septembre 23 Septembre 0% Ven. 14:00-15:00 Centre multifonctior
- Code:BBALBRO-Grp:01 2016 2016 de-Lauzon
@ 2
—
e
=. | 02 - Allons aux Om.| 12 m.| 7 Octobre 2016 7 Octobre 2016 156 0% Ven. 14:00-15:00 Centre multifonctior
- pommes de-Lauzon
'G Code:BBALBRO-Grp:02 ?
—
s
=.| 03 - Ca sent bon Om.| 12 m.| 21 Octobre 2016 21 Octobre 2016 156 0% Ven. 14:00-15:00 Centre multifonctior
- Code:BBALBRO- Grp 03 de-Lauzon
@ ?
—
s
=. | 04 - Pouet | Pouet ! Om.| 12 m.| 4 Novembre 4 Novembre 156 0% Ven. 14:00-15:00 Centre multifonctior
- Code:BBALBRO-Grp:04 2016 2016 de-Lauzon
@ ?
—
s
=. | 05 - Au dodo les Om.| 12 m.| 18 Novembre 18 Novembre 156 0% Ven. 14:00-15:00 Centre multifonctior
- animaux 20186 2016 de-Lauzon
'G Code:BBALBRO-Grp:05 ?
—
s
@ NOUVELLE RECHERCHE ETAPE SUIVANTE : IDENTIFICATIOM
LEGENDE
i Cliguer pour voir les coordonnées il
4 Haut-parleurs : 0%

Vous avez un autre enfant a inscrire : cliquez & nouveau sur I'onglet (en haut de I'écran) Activités. Faites ensuite une
nouvelle « recherche » selon 'activité désirée pour cet enfant. Elles s'ajouterons alors a votre panier.

Il vous reste a suivre les étapes 3 et 4 du Guide d'utilisation (voir plus haut).
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